ЗАТВЕРДЖУЮ
Міський голова
________________О.А.Бондаренко
 «____»_____________ 2017 року

 Технологічна картка адміністративної послуги
Надання інформації з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно
 (назва адміністративної послуги) 
Відділ державної реєстрації Новгород-Сіверської міської ради
 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)
	№

п/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія (В, У, П, З)
	Термін виконання (днів)

	1
	Прийом і перевірка повноти пакету документів, реєстрація заяви, повідомлення замовника про орієнтовний термін виконання 
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг (ЦНАП)
	В
	12 годин

	2
	Формування справи, занесення даних до реєстру
	Адміністратор ЦНАП
	В
	Протягом 12 годин

	3
	Передача пакету документів заявника на розгляд до Державного реєстратора районної державної адміністрації

	Адміністратор ЦНАП
	В
	Протягом 12 годин

	4
	Проведення реєстраційних дій по справі
	Державний реєстратор 
	В
	Протягом  12 годин

	5
	Передача результату розгляду справи адміністратору ЦНАП
	Державний реєстратор 
	В
	Протягом    12 годин

	6
	Надання результату адміністративної послуги заявнику
	Адміністратор ЦНАП
	В
	 Протягом 

12 годин

	Загальна кількість днів надання послуги – 12 годин

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством) – 12 годин


Примітка:

Умовні позначки: В – виконує; У – бере участь; П – погоджує; З – затверджує

Дії або бездіяльність державного реєстратора можуть бути оскаржені до суду.
Начальник відділу державної                                                        Д.В.Нелюбов

реєстрації Новгород-Cіверської міської ради                                                                
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